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Stellenausschreibung  
  

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  
 

 Mitarbeiter Arbeitsvorbereitung (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben: 

• Terminierung von Produktionsaufträgen und zugehörigen Verkaufsaufträgen inkl. Klärung und Abstimmung mit den externen 
Sales-Einheiten 

• Sicherstellung der Termintreue inkl. Terminüberwachung 

• Erstellung und Verwaltung von Produktionsaufträgen, Arbeitsplänen und Stücklisten 

• Information an Lager, Vertrieb und Projektmanagement bei Terminverschiebungen 

• Optimierung von Fertigungsprozessen (z. B. Reduzierung von Rüstzeiten, Verkürzung von Durchlaufzeiten, optimale Losgrößen) 

• Disposition aller Lagerteile, die von Fertigung an das Fertigwarenlager übergeben werden 

• Pflege der Bestandskontrollen von Rohmaterial im ERP-System  

• Mitarbeit bei der Erstellung von Schichtplänen 

• Monatsabschlüsse im ERP-System durchführen 

• Analyse und Korrektur von Fehlbeständen in der Fertigung 

• Inventurvorbereitungen (Abgrenzung von Fertigungsaufträgen) 

• Aktive Mitgestaltung von KVP- und 5s-Prozessen 

• Ergebnis- und kundenorientierte Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen 

• Mitwirkung bei der Fertigungsplanung 

• Klärung technischer Details mit anderen Abteilungen   

• Bestellungen/Aufträge für Fremdbearbeitung erstellen und überwachen 

• Gestalten und Optimieren von Fertigungsabläufen 

• Rohmaterialeinsatz planen, disponieren sowie abrufen/bestellen und optimieren 

• Mitarbeit bei der Erhaltung des integrierten Management-Systems und bei der Durchsetzung der Belange der Arbeitssicherheit 

und des Gesundheitsschutzes  

• Verantwortlicher Umgang mit Ressourcen und Arbeitsmitteln zur Schonung der Umwelt und zur Reduzierung des 

Energieverbrauchs 

 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene technische Berufsausbildung ggf. mit Weiterbildung zum Techniker oder ein abgeschlossenes Ingenieurstudium 

• Einschlägige Berufserfahrung  

• REFA-Kenntnisse, wünschenswert REFA-Techniker 

• Gute Kenntnisse von Metallbearbeitungsmaschinen und Produkten 

• Fachkenntnisse ISO 9001  

• Gute MS-Office Kenntnisse, sehr gute Excel-Kenntnisse sowie gute Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen  

• Selbstständiges Arbeiten, Hohe Einsatzfreude und Zuverlässigkeit 

• Flexibilität und Fähigkeit zur Teamarbeit und ein Gespür für wirtschaftliche Zusammenhänge 

• Englisch in Wort und Schrift 

 

Interessiert? Dann richten Sie Ihre Bewerbung bitte mit Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins an:  

 

Dexion GmbH 

Frau Gina Roth 

Dexionstraße 1-5, 35321 Laubach 

Tel.: +49 (0)6405 / 80-423 

E-Mail: gina.roth@dexion.de 
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